
 

 
 

ISTRUZIONI PER IL CONTROLLO DEI MATERIALI 
 
 

Prima di procedere all’apertura del/dei pacco/pacchi bisogna verificare che il loro numero 
corrisponda a quello comunicato via mail dall’INVALSI. 

Aprendo il pacco, si troveranno all’interno tanti plichi quante sono le classi della scuola. I plichi 
sono cellofanati e chiusi con una fascetta termosaldata che non deve essere tagliata per nessuna 
ragione fino al giorno della somministrazione.  

Ogni plico ha sopra un foglio in cui sono riportate le seguenti informazioni: 

 codice meccanografico della scuola, 
 codice meccanografico del plesso, 
 codice della classe, 
 numero di fascicoli presenti nel plico (arrotondati al più vicino multiplo di 5)1 per ogni 

tipologia di strumento, ciascuna contraddistinta da una bordatura di diverso colore2. 

All’interno di ciascun plico i fascicoli sono disposti in gruppi di cinque e alternati rispetto al 
bordo colorato, in maniera tale che, senza tagliare la fascetta termosaldata, sia possibile contarli.  

Oltre al numero di fascicoli, va anche controllato che all’interno delle cartelline trasparenti 
formato A4 (una per ogni classe) contenute nel/nei pacco/pacchi vi siano tre serie di etichette con i 
codici identificativi degli studenti (gli stessi riportati sulla Scheda risposta studenti, scaricabile dal 
sito dell’INVALSI entro il 23 aprile).  

Nel pacco contrassegnato dal numero progressivo più basso3 all’interno della cartellina 
trasparente della prima classe della scuola (se scuola primaria una classe seconda, se scuola 
secondaria di primo grado una classe prima) occorre verificare la presenza della seguente 
documentazione per la spedizione in ritorno delle schede risposta. 

 Scuola campione (circoli didattici o scuole secondarie di primo grado) 

o 2 lettere di vettura: una lettera di vettura da utilizzare per la riconsegna al corriere 
delle schede risposta degli studenti delle classi campione e una ulteriore lettera di 
vettura per la riconsegna al corriere delle schede risposta degli studenti delle classi 
non campione, 

o 2 etichette da apporre sulle buste (1 per le classi campione e 1 per le classi con 
campione) da consegnare al corriere. Le buste contengono al loro interno le schede 
risposta studente debitamente compilate. 

                                                 
1 Ad esempio, se gli alunni della classe sono 18, il numero di fascicoli sarà di 20 per ogni tipologia di strumento; se gli 
alunni della classe sono 21, il numero di fascicoli sarà di 25 per ogni tipologia di strumento. Naturalmente, se il numero 
è esattamente un multiplo di 5 (ad es.: 20) , non vi sono fascicoli in più.  
2 II primaria: Prova Preliminare di Lettura – blu reflex, Prova di Italiano – giallo, Prova di Matematica – fucsia. V 
primaria: Prova di Italiano – blu; Prova di Matematica – verde; Questionario studente – rosso. I secondaria di primo 
grado: Prova di Italiano – arancione; Prova di Matematica – grigio; Questionario studente – rosa. 
3 Ciascun pacco riporta sull’etichetta (in basso a destra) un numero progressivo che lo identifica univocamente.  



 

 Scuola campione (istituti comprensivi) 

o 3 lettere di vettura: una lettera di vettura da utilizzare per la riconsegna al corriere 
delle schede risposta degli studenti delle classi campione della scuola primaria 
(classi II e V), una lettera di vettura da utilizzare per la riconsegna al corriere delle 
schede risposta degli studenti delle classi campione della secondaria di primo grado 
(classi I) e una ulteriore lettera di vettura per la riconsegna al corriere delle schede 
risposta degli studenti di tutte le restanti classi non campione, 

o 3 etichette da apporre sulle buste (1 per le classi campione della scuola primaria, 1 
per le classi campione della scuola secondaria di primo grado e 1 per tutte le restanti 
classi con campione) da consegnare al corriere. Le buste contengono al loro interno 
le schede risposta studente debitamente compilate. 

 Scuola non campione (circoli didattici, scuole secondarie di primo grado e istituti 
comprensivi) 

o 1 lettera di vettura da utilizzare per la riconsegna al corriere delle schede risposta 
degli studenti; 

o 1 etichetta da apporre sulla busta da consegnare al corriere. La busta contiene al suo 
interno le schede risposta studente debitamente compilate. 

Se tutti i materiali necessari (fascicoli e etichette) sono presenti, accedere al modulo WEB 
(http://spedizionisnv.invalsi.it/spedizioni/index.php) e riportare il numero della lettera di vettura di 
ogni pacco e la data di ricezione. 

Se invece i materiali (fascicoli ed etichette) fossero in quantità insufficiente rispetto al numero di 
alunni di una o più classi, si deve indicare negli appositi spazi del modulo WEB 
(http://spedizionisnv.invalsi.it/spedizioni/index.php) il numero di fascicoli o di etichette mancanti, 
in modo che l’INVALSI possa effettuarne la spedizione.  

Terminati i controlli tutto il materiale deve essere conservato a cura del Dirigente in modo da 
garantire la massima sicurezza e riservatezza fino al giorno della somministrazione. 

 


